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  Cambiar tamaño de una imagen 

 
Es necesario porque todas las imágenes que ingrese serán cortadas 
automáticamente a una forma cuadrada, y re-dimensionadas a los tamaños de las 
ventanas del sitio. Si su imagen no es cuadrada, algunas partes de la imagen 
serán eliminadas durante el proceso de re-dimensionamiento de la imagen, el 
sistema ajustará el tamaño de la imagen para ajustarla a 100 x 100 pixeles. 
 
Se aceptan imágenes con la extensión jpg, gif y png, de 100 x 100 pixeles (para 
mantener el tamaño de las imágenes bajo los 100Kb para conservar espacio en el 
servidor). 
 
Primero debes ubicar la imagen en el explorador de Windows, y seguir las 
indicaciones de la figura 5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Figura 5: Imagen en el explorador de windows. 

 

A continuación se muestra la ventana del programa Microsoft Office Picture 
Manager 

 
 

Clic  derecho sobre la 

imagen, elegir  opción: 

Abrir con          Microsoft 

Office Picture Manager 
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Figura 6: Editar imágenes. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 7: Clic en Cambiar tamaño. 

Cambiar tamaño 

Clic en 

 Editar imágenes 

Recuerde que la imagen 
debe quedar lo más 

cuadrado posible, puede 
hacerlo haciendo clic en  

Recortar 
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Después de hacer clic en Cambiar tamaño se muestra la ventana: 

Figura 7: Clic en Cambiar tamaño. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8: Redimensiona la imagen. 
 

Después del paso           en la figura 8 observará la ventana siguiente, lo cual indica que la 
imagen se guardó correctamente. 
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Clic en Aceptar 

Clic en el ícono 

Guardar 

2 

3 

Digitar el ancho y alto, por 

ejemplo 100 x 100,  80 x 80 , 

1 


